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Oggetto: Modalità di trasmissione della documentazione tramite posta elettronica 

 

Al fine di garantire una gestione sempre più ordinata, uniforme ed efficiente della documentazione 

trasmessa agli uffici dell’Istituto tramite posta elettronica, si invitano le SS.LL. a trasmettere la 

documentazione esclusivamente in formato PDF. 

 

Si chiede, pertanto, di prestare particolare attenzione alla modalità di invio, evitando l'utilizzo di: 

 

 Fotografie o immagini di documenti; 

 File in formato Word; 

 Altri formati differenti dal PDF. 

La documentazione dovrà essere preferibilmente completa, leggibile e correttamente orientata, così 

da consentirne una più agevole consultazione, registrazione e archiviazione. 

La scelta del formato PDF risponde all'esigenza di uniformare le modalità di trasmissione e di 

assicurare una corretta gestione e conservazione della documentazione da parte dell'Istituto. 

 

 

Si confida nella consueta collaborazione di tutti e si ringrazia per l'attenzione e per il puntuale rispetto 

delle presenti indicazioni. 

 

 

 
 

                                                                                                                                                   La Dirigente Scolastica 

Prof.ssa Adele Sebastiana Bevacqua 

Firma autografa omessa ai sensi art. 3 D. Lgs. 39/93 
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